
 
 

 

Kursdaten Lehrgang Praxismanagerin 2025-01 

Kursmodul Datum Thema 
 
Modul 1 

 
Do, 16.01.2025 
Fr, 17.01.2025 
Sa, 18.01.2025 

 
Personalführung 
Personalrekrutierung 
Konfliktmanagement 
 

 
Modul 2 

 
Sa, 25.01.2025 
Sa, 08.03.2025 
Sa, 15.03.2025 

 
Word/Korrespondenz 
Excel 
PowerPoint/Outlook /Datensicherung  
 

 
Modul 3 

 
Fr, 28.02.2025 
Sa, 01.03.2025 

 
Personaladministration/Tarife/KV 
Kommunikation/Praxisorganisation 
 

 
Modul 4 

 
Fr, 21.03.2025 
Sa, 22.03.2025 
Sa, 12.04.2025 
Fr, 25.04.2025 
Fr. 25.04.2025 

 
Bildungsorganisation (BiVo, BiPla) 
Bildungsorganisation (BiVo, BiPla) 
Qualitätsmanagement Tag 1 
Qualitätsmanagement Tag ½ Tag 
Präsentationstechnik ab 13.00 Uhr 
 

 
Modul 5 

 
Sa, 26.04.2025 
Sa, 14.06.2025 

 
Arbeitsrecht/Datenschutz 
FiBu (Finanzbuchhaltung) 
 

 
Modul 6 

 
Fr, 02.05.2025 
Sa, 03.05.2025 
Sa, 24.05.2025 
 

 
Marketing 
Marketing 
Telefonseminar 

 
Diplomprüfung 
 

 
Sa, 28.06.2025 

 

 

Das Kursprogramm ist ohne Gewähr und kann jederzeit thematisch angepasst werden. 

 

Der Unterricht findet im Institut für Arbeitsagogik (IfA), Industriestrasse 6, 6005 Luzern statt. 

Unterrichtsbeginn ist jeweils um 08.30 Uhr bis 16.15 Uhr. 

 

 

 

 

 


